NORMAS UTILIZADAS PARA PRESENTACION TECNICA DE TRABAJOS
O PROPUESTAS DE INVESTIGACION

NORMA APA:
conjunto de normas para presentacion de trabajos escritos establecidos por la
ASOCIACION AMERICANA DE PSICOLOGIA.

NORMA VANCOUVER :

Los Requisitos de Uniformidad para manuscritos presentados en revistas Biomédica,
mas conocido como Normas de Vancouver, son un conjunto de normas para la
articulos para su publicacion en revistas médicas

NORMA ICONTEC

Para la presentacion de informes o proyectos de investigacion de manera
normalizada. El ICONTEC es el organismo, en Colombia, encargado de elaborar y
actualizar la NTC 1486 la cual establece las pautas para la presentacion de trabajos
escritos en todos los niveles de profundidad; los informes investigativos, las tesis, las
monografias, los ensayos y los trabajos de grado son algunos de los tipos de trabajos
escritos que pueden ser presentados bajo esta misma norma.



CONCEPTOS BASICOS PARA NORMAS TECNICAS PARA
PRESENTACION DE TRABAJOS

CITA BIBLIOGRAFICA: transcripcion parcial de un texto con la referencia precisa de
su origen, es decir, de la fuente, debiendo consignarse ésta en el texto mismo del
trabajo. En este manual denominaremos “cita bibliografica” a la transcripcion parcial
de un texto, acompafada de la mencién de la fuente consultada y “referencia”, al
indice de autores citados al final de la obra.

REFERENCIA BIBLIOGRAFICA: “Es un conjunto de datos precisos y detallados con los
gue un autor facilita la remisién a fuentes documentales, o a sus partes, y a sus
caracteristicas editoriales”. En este manual seran consignadas al final del documento
ordenadas alfabéticamente.



CONCEPTOS BASICOS PARA NORMAS TECNICAS PARA
PRESENTACION DE TRABAJOS

CITAS UBICADA EN UN TEXTO DEL TRABAJO

“Las dos directrices constitucionales que integran el patrimonio cultural son su
conservacion vy difusion, misiones esenciales de los memorizadores sociales, como
denomind Le Goof a los archiveros y bibliotecarios” (Ramos Simdn, 2003, p. 27)

Y en lista de referencias:
Ramos Simon, L. F. (coord.). (2003). Impacto de las publicaciones periédicas en las
unidades de informacion. Madrid: Complutense.

Enfasis de la cita puesto en el autor: El formato de la cita incluira el apellido del
autor, entre paréntesis el afno, el contenido del texto y entre paréntesis la pagina de
la cual fue tomado.

Ejemplo:

Ramos Simén (2003) afirma: “Las bases de datos se configuran como las
herramientas mas adecuadas y adaptables para |la recuperacidon de informacion y de
conocimiento” (p. 69)



NORMAS APA: CITAS

* Al usar siglas se recomienda enunciar primero el nombre completo, seguido
de las siglas entre paréntesis en mayuscula y sin puntuacion (ejemplo:
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF)). Luego de la primera vez
puede usarse la sigla sin necesidad de escribir la forma extendida.

* La construccion de los parrafos debe ser entre 5 y 12 lineas maximo. Es
importante no utilizar parrafos muy grandes ya que pueden dificultar la
lectura y comprension del documento.

 Cuando presente una idea proveniente de una fuente revisada, indique en
el documento el autor y el afo correspondientes, por ejemplo: Para el
psicoanalisis el funcionamiento psiquico no se explica Unicamente por la
referencia a la conciencia (Freud, 1923).

 Cuando la idea es textual se escribe entre comillas, se indica el autor y el
ano, y se especifica el numero de la pagina de donde fue extraido:

“Lo que nos induce a pensar en el significado de lo que decimos como en un

proceso del tipo que hemos descrito en esencia es la analogia entre formas de

expresion” (Wittgenstein, 2007; pag. 67)



NORMAS APA: CITAS MAS DE 40 PALABRAS

* Cuando la idea textual excede las 40 palabras se escribe luego de dos
puntos (1) en un bloque aparte, sin comillas con sangria en margen
izquierdo y derecho de 1 cm y reduzca un punto el tamaiio de la letra:

En los aifos 70s, desde la psicologia del desarrollo se genera
un creciente interés por el estudio de bebés, con el fin de
descubrir capacidades cognitivas que posiblemente tiene el
ser humano desde muy temprana edad. La formulacién de
tareas novedosas y la reconstruccion de otras que eran
tradicionales, permitieron afirmar, que desde el nacimiento,
el ser humano tiene capacidades cognitivas que la psicologia
tradicional no habia dejado entrever. (Garavito &Yaiez, 2009;

p. 1).



NORMAS APA: DOS O MAS AUTORES

* Si se citan distintas obras relativas a una idea se ponen los autores
correspondientes en orden alfabético, y se separan con punto vy
coma. (Ejemplo: Romero, 1993; Saavedra & Alamos, 1987).

e Si existen dos obras citadas del mismo autor o autores que tienen el
mismo ano:

(Dixon & Brown, 1990a) la primera obra citada

(Dixon & Brown, 1990b) la segunda obra citada

* Cuando se citan dos obras de autores con el mismo apellido (pero
gue son diferentes personas) del mismo afo, se coloca la inicial del
nombre para diferenciarlas, asi:

Mergusen, Y. (1991)

Mergusen, S. E. (1991)



NORMAS APA: COMUNICADOS PERSONALES

* Las comunicaciones personales (cartas, memos, comunicaciones
electrénicas, etc) deben citarse en el texto pero no se incluyen en las
Referencias. Ejemplos:

El Prof. J. Santibafez (comunicacidon personal, 18 Abril, 2001) sugiere que...

Cita no textual (J. Santibaifez, comunicacion personal, 18 Abril, 2001).



NORMAS APA: REFERENCIAS

La lista de referencias corresponde a los todos documentos citados en el
texto (con excepcion de las comunicaciones personales); se organiza
alfabéticamente (por el apellido del autor o el titulo en caso de documentos
andénimos), no lleva subrayados e incluye el nombre del autor o los autores,
el afo de publicacion, el titulo del material y los datos de la publicacion.

A continuacidn se presentan ejemplos de tipos de referencias (Tomadas de
Landeau, 2005):

Un autor

Gonzalez J., J. (2000). Vision por Computador. Madrid, Espaia: Paraninfo.

Dos autores

Martin del Brio, B. y Sanz, M. A (2002). Redes Neuronales y Sistemas Difusos
(2da Ed.). México D.F, México: Alfa omega.



NORMAS APA: EJEMPLOS DE REFERENCIAS

Capitulo en un libro

Sampieri Hernandez, R., Collado Fernandez, C. y Lucio Baptista, P. (3" Ed.) (2004). Recoleccion de los
datos. En Metodologia de la investigacion (pp. 343-491). México D F_, México: McGraw-Hill.

Traduccion

Malhotra, N. K_ (1997). Investigacion de Mercados. Un enfogue practico. (Trad. V. de
Parres). México D_F_, México: Prentice-Hall. (Original en inglés, 1996).

Libro que no se encuentra en espafnol

Pomerol, J. Ch. (1993). Choix multicritere dans lentreprise. [Seleccion multicriterio en la empresa). Paris,
Francia: HERMES.

Autor corporativo

FUNDACION MEXICANA PARA LA CALIDAD TOTAL, A. C. (1988). Primer inventario mexicano: esfuerzos

¥ procesas para la calidad total. México D.F., México: FUNDAMECA.

El autor es el mismo editor

American Psychological Association (1983). Publication manual of the Amencan Psychological Association
(3™ Ed.) Washington, DC_, EEUU: Autor.

Autor que reune varios trabajos de diferentes autores

Schwartzman, S. (Comp.) (1977). Tecnicas avanzadas en ciencias sociales. Buenos Aires, Argentina:
Nueva Vision.

Obras del mismo autor en el mismo ario

Mora y Araujo, M. (1971a). El analisis de relaciones entre vanables, la puesta a prueba de hipotesis
sociolégica. Buenos Aires, Argentina: Muewva Vision.

Mora v Araujo, M. (1971b). Medicion v construccion de indices. Buenos Aires, Argentina: Nueva Vision.

Diccionario

Real Academia Espaiiola (1992). Diccionario de la lengua espafiola (217 Ed.) Madrid, Espafia: Espasa-
Calpe.



NORMAS APA: EJEMPLOS DE REFERENCIAS DE INTERNET

Una referencia de una fuente por Intemet, debe contener, por lo menos, el autor, el tifulo o un
procedimiento del documento, una fecha de publicacion, actualizacion y/o recuperacion, y un localizador
uniforme de recursos (URL). Este es el elemento mas importante. Si no esta bien citado no se puede hallar

el material mencionado.
Articulo en una revista de Internet

Hernandez, M. E. (2004, 5 de enero). Farque Macional Avilefio, [en linea). Caracas, Venezuela: Universidad
Central de  Venezuela. Recuperado e 9 de agosto de 2004, de
http://[cenamb.rect ucv.ve/siamaz/dicciona/canaimal/canaima2 htm

Documento en linea, con responsable

Organismo Auténomo de Museos y Centros (1999, 4 de julio). Museo de la Ciencia y el Cosmos, [en lineal].
Tenenfe, Espaia: Trujillo, W. M. Recuperado el 23 de junio de 2005, de hitp:/www.mcc.rcanarna.es

Documento en linea, sin autor. Si no se identifica al autor, se comienza la referencia con el titulo del

documento

Neurociencias y sistemas sensoriales (2003, 22 de octubre). Lyon, Francia: CNRS UMR5020. Recuperado
el 28 de septiembre de 2005, de hitp://olfac.univ-lyon1.fr/



NORMAS APA: EJEMPLOS DE REFERENCIAS DE INTERNET

Documento en CD-ROM, sin autor
Biblioteca Medica Digital (2000) [CD-ROM]. Buenos Aires, Argentina: TeleSalud [2002, 1 de junio].
Base de datos, sin autor
Centro de Investigacion y Documentacion Cientifica (1999, 19 de enero), [base de datos]. Madnd, Espafia:
Consejo Superior de Investigaciones Cientificas. Recuperado el 22 de febrero de 2000 de
http://www_cindoc.csic.es/prod/psedisoc.html
Articulo en publicaciones periddicas electronicas
Autor (fecha mostrada en la publicacion). Titulo del articulo. Nombre de la publicacion [tipo de soporte],
volumen, numeros de péaginas o localizacion del articulo. Recuperado el <fecha de acceso=, de
<gspecifique la via=.
Articulo de revista
Pereira, J. E. (2000, mayo). Apostando al futuro. RELI [en linea], N° 85. Recuperado el 5 de junio de 2000,
de hitp: //www_reli.org
Articulo de diario
Galan, L. (2005, 4 de abnl). Con ef Papa desaparece tambien su circulo polaco. EL PAIS [en linea]. Afio
XXX. Numero 10.165. Recuperado el 3 de abnil de 2005, de http://www_elpais.es/indice. htim



NORMAS APA: EJEMPLOS DE REFERENCIAS DE INTERNET

Sitio WEB
 OCDE. Organizacion para la Cooperacion y el Desarrollo Econdmico. [enlinea].

[consulta: 8 de junio 2007]. Disponible en: http://www.oecd.org

e Academia Nacional de Educacion. [en linea]. [consulta: 4 de junio
2007].Disponible en: http://www.acaedu.edu.ar/

 Academia Nacional de Ciencias Morales y Politicas. [en linea]. [consulta: 6 de
junio 2007]. Disponible en: http://www.ancmyp.org.ar
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NORMAS APA: EJEMPLOS DE REFERENCIAS DE INTERNET

Textos electronicos

Un autor institucional

BIBLIOTECA DEL DOCENTE. Manual de procedimientos para bibliotecarios:
Guia para su redaccion. [en linea] 1@ ed. Buenos Aires: Biblioteca del
Docente, 2006. (Serie Bibleduc, N°© 2).[consulta: 7 de junio 2007].
<http://www.buenosaires.qgov.ar/areas/educacion/bibleduc/pdf/quia redac
cion manual.pdf>

Un autor personal

BRUNNER, José Joaquin. Educacion y actividad delictiva. Evidencia
internacional. 2005 [en linea]. [consulta: 5 de junio 2007].
<http://mt.educarchile.cl/archives/FPC 2005.pdf>.

Varios autores personales

GVIRTZ, Silvina; Veronica Oelsner y Julia Coria. Los libros de texto en la
construccion de la ciudadania. [en linea]. [consulta: 2 de junio
2007]<http://www.buenosaires.gov.ar/areas/educacion/bibleduc/pdf/libro

s de texto.pdf>




REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

Incluye la lista completa de las fuentes consultadas en la concepcion y desarrollo de la
mvestigacion. Esta lista se presenta ordenada alfabéticamente segun la autoria. Se
mencionan solamente las fuentes citadas en el texto.

Cada mencion bibliografica debe contener. como regla general. los siguientes aspectos:

o Apellido del Autor en mayusculas (,) nombre en minusculas (.)
o Ao de edicion entre paréntesis (.)

o Titulo remarcado () subtitulo entre paréntesis (.)

o Pie de Imprenta: ciudad (.) Editorial () Edicion (.)

o Silaobra es una traduccion, se agrega el nombre del Traductor.

Ejemplos:

SEN. Paresh. (1981). Thyristor DC Drives. New York. John Wiley & Sons.

MARTINEZ. Miguel. (1993). El Paradigma Emergente “Hacia Una Nueva Teoria de la
Racionalidad Cientifica”, 1ra. Edicion, Editorial GEDISA.

El orden. puntuacion, uso de mayusculas, puede variar segun lo que sefialen las Normas
Internacionales APA (American Psychological Association, 1991)



Graclas



