
NORMAS UTILIZADAS PARA PRESENTACIÓN TÉCNICA DE TRABAJOS 

O PROPUESTAS DE INVESTIGACIÓN 

NORMA APA:  
conjunto de normas para presentación de trabajos escritos establecidos por la  
ASOCIACIÓN AMERICANA DE PSICOLOGÍA. 
 
NORMA VANCOUVER  : 
 
Los Requisitos de Uniformidad para manuscritos presentados en revistas  Biomédica,
más conocido como Normas de Vancouver, son un conjunto de normas para la           
artículos para su publicación en revistas médicas 
 
NORMA ICONTEC 
Para la presentación de informes o proyectos de investigación de manera 
normalizada. El ICONTEC  es el organismo, en Colombia, encargado de elaborar y 
actualizar la  NTC 1486 la cual establece las pautas para la presentación de trabajos 
escritos en todos los niveles de profundidad; los informes investigativos, las tesis, las 
monografías, los ensayos y los trabajos de grado son algunos de los tipos de trabajos 
escritos que pueden ser presentados bajo esta misma norma. 



CONCEPTOS BÁSICOS PARA NORMAS TÉCNICAS PARA 

PRESENTACIÓN DE TRABAJOS 

CITA BIBLIOGRAFICA: transcripción parcial de un texto con la referencia precisa de 
su origen, es decir, de la fuente, debiendo consignarse ésta en el texto mismo del 
trabajo. En este manual denominaremos “cita bibliográfica” a la transcripción parcial 
de un texto, acompañada de la mención de la fuente consultada y “referencia”, al 
índice de autores citados al final de la obra. 
 
REFERENCIA BIBLIOGRAFICA: “Es un conjunto de datos precisos y detallados con los 
que un autor facilita la remisión a fuentes documentales, o a sus partes, y a sus 
características editoriales”. En este manual serán consignadas al final del documento 
ordenadas alfabéticamente. 
 
 



CONCEPTOS BÁSICOS PARA NORMAS TÉCNICAS PARA 

PRESENTACIÓN DE TRABAJOS 

CITAS UBICADA EN UN TEXTO DEL TRABAJO 
 
“Las dos directrices constitucionales que integran el patrimonio cultural son su 
conservación y difusión, misiones esenciales de los memorizadores sociales, como 
denominó Le Goof a los archiveros y bibliotecarios” (Ramos Simón, 2003, p. 27) 
 
Y en lista de referencias: 
Ramos Simón, L. F. (coord.). (2003). Impacto de las publicaciones periódicas en las 
unidades de información. Madrid: Complutense. 
 
Enfasis de la cita puesto en el autor: El formato de la cita incluirá el apellido del 
autor, entre paréntesis el año, el contenido del texto y entre paréntesis la página de 
la cual fue tomado. 
Ejemplo: 
Ramos Simón (2003) afirma: “Las bases de datos se configuran como las 
herramientas más adecuadas y adaptables para la recuperación de información y de 
conocimiento” (p. 69) 



NORMAS APA: CITAS 

• Al usar siglas se recomienda enunciar primero el nombre completo, seguido 
de las siglas entre paréntesis en mayúscula y sin puntuación (ejemplo: 
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF)). Luego de la primera vez 
puede usarse la sigla sin necesidad de escribir la forma extendida. 
 

• La construcción de los párrafos debe ser entre 5 y 12 líneas máximo. Es 
importante no utilizar párrafos muy grandes ya que pueden dificultar la 
lectura y comprensión del documento. 
 

• Cuando presente una idea proveniente de una fuente revisada, indique en 
el documento el autor y el año correspondientes, por ejemplo: Para el 
psicoanálisis el funcionamiento psíquico no se explica únicamente por la 
referencia a la conciencia (Freud, 1923). 

• Cuando la idea es textual se escribe entre comillas, se indica el autor y el 
año, y se especifica el número de la página de donde fue extraído: 

“Lo que nos induce a pensar en el significado de lo que decimos como en un 
proceso del tipo que hemos descrito en esencia es la analogía entre formas de 
expresión” (Wittgenstein, 2007; pág. 67) 



NORMAS APA: CITAS MÁS DE 40 PALABRAS 

• Cuando la idea textual excede las 40 palabras se escribe luego de dos 
puntos (:) en un bloque aparte, sin comillas con sangría en margen 
izquierdo y derecho de 1 cm y reduzca un punto el tamaño de la letra: 

 
En los años 70s, desde la psicología del desarrollo se genera 
un creciente interés por el estudio de bebés, con el fin de 
descubrir capacidades cognitivas que posiblemente tiene el 
ser humano desde muy temprana edad. La formulación de 
tareas novedosas y la reconstrucción de otras que eran 
tradicionales, permitieron afirmar, que desde el nacimiento, 
el ser humano tiene capacidades cognitivas que la psicología 
tradicional no había dejado entrever. (Garavito &Yañez, 2009; 
p. 1). 



NORMAS APA:  DOS O MAS AUTORES 

• Si se citan distintas obras relativas a una idea se ponen los autores 
correspondientes en orden alfabético, y se separan con punto y 
coma. (Ejemplo: Romero, 1993; Saavedra & Alamos, 1987). 
 

• Si existen dos obras citadas del mismo autor o autores que tienen el 
mismo año: 

(Dixon & Brown, 1990a) la primera obra citada 
(Dixon & Brown, 1990b) la segunda obra citada 
 
• Cuando se citan dos obras de autores con el mismo apellido (pero 

que son diferentes personas) del mismo año, se coloca la inicial del 
nombre para diferenciarlas, así: 

Mergusen, Y. (1991) 
Mergusen, S. E. (1991) 



NORMAS APA: COMUNICADOS PERSONALES 

• Las comunicaciones personales (cartas, memos, comunicaciones 
electrónicas, etc) deben citarse en el texto pero no se incluyen en las 
Referencias. Ejemplos: 

El Prof. J. Santibáñez (comunicación personal, 18 Abril, 2001) sugiere que… 
Cita no textual (J. Santibáñez, comunicación personal, 18 Abril, 2001). 
 
 



NORMAS APA: REFERENCIAS 

La lista de referencias corresponde a los todos documentos citados en el 
texto (con excepción de las comunicaciones personales); se organiza 
alfabéticamente (por el apellido del autor o el título en caso de documentos 
anónimos), no lleva subrayados e incluye el nombre del autor o los autores, 
el año de publicación, el título del material y los datos de la publicación. 
 
A continuación se presentan ejemplos de tipos de referencias (Tomadas de 
Landeau, 2005): 
Un autor 
González J., J. (2000). Visión por Computador. Madrid, España: Paraninfo. 
 
Dos autores 
Martín del Brío, B. y Sanz, M. A (2002). Redes Neuronales y Sistemas Difusos 
(2da Ed.). México D.F, México: Alfa omega. 



NORMAS APA: EJEMPLOS DE REFERENCIAS 



NORMAS APA: EJEMPLOS DE REFERENCIAS DE INTERNET 



NORMAS APA: EJEMPLOS DE REFERENCIAS DE INTERNET 



NORMAS APA: EJEMPLOS DE REFERENCIAS DE INTERNET 

Sitio WEB 
• OCDE. Organización para la Cooperación y el Desarrollo Económico. [enlínea]. 

[consulta: 8 de junio 2007]. Disponible en: http://www.oecd.org 
 

• Academia Nacional de Educación. [en línea]. [consulta: 4 de junio 
2007].Disponible en: http://www.acaedu.edu.ar/ 
 

• Academia Nacional de Ciencias Morales y Políticas. [en línea]. [consulta: 6 de 
junio 2007]. Disponible en: http://www.ancmyp.org.ar 
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NORMAS APA: EJEMPLOS DE REFERENCIAS DE INTERNET 





Gracias 


